AIDE-MÉMOIRE
Formation DAFA à distance en période de la Covid-19

Il est OBLIGATOIRE de passer par la plateforme CSMO-ÉSAC F3 (tronc commun) : https://fc3.quebec/
· Le tronc commun contient les modules 1,2,3 et 4. L’apprentissage s’effectue par lectures, vidéos, présentations et exercices;
· En tant que cadre responsable de la formation (CRF), vous demeurerez en lien avec les participants à l’aide de journaux de bord attribués à chaque personne inscrite. Vous pourrez communiquer avec eux via leur journal de bord individuel;
· Ces journaux de bord vous serviront à répondre aux questions et à y inscrire, s’il y a lieu, vos commentaires. Vous pourrez aussi y téléverser des devoirs supplémentaires, des documents complémentaires ou des messages audio ou vidéo (maximum de 2 Go);
· La plateforme CSMO-ÉSAC FC3 génère une copie PDF de chaque journal de bord ou de l’ensemble des journaux de bords des participants;
· Lorsque les participants ont complété leur examen, la plateforme génère une copie PDF des notes à transcrire dans le dossier de chaque participant sur la plateforme du programme DAFA;
· Le stage pratique sera réalisé lorsque le camp de jour sera en exercice (juin 2020);
· Pour les CLL qui rémunèrent les participant en formation, le CQL propose de leur verser un montant forfaitaire. La plateforme CSMO-ÉSAC FC3 n’offre pas la possibilité de comptabiliser le temps d’utilisation pour chaque participant;
· Nous vous recommandons de faire parvenir par courriel une copie PDF du « guide du participant » à tous les participants AVANT leur inscription à la plateforme CSMO-ÉSAC CF3.
· Vous, ainsi que tous les participants, devez posséder une clé d’activation avant de pouvoir vous inscrire à la plateforme CSMO-ÉSAC FC3. Cette clé vous sera remise par le Conseil québécois du loisir (CQL) et vous serez ensuite chargé de la remettre aux participants.
· Pour avoir accès à la formation DAFA à distance, les participants doivent être inscrits sur la plateforme du programme DAFA AVANT d’ouvrir un compte personnel sur la plateforme CSMO-ÉSAC FC3.








RÉALISER LA FORMATION DAFA À DISTANCE :
Si vous offrez une formation DAFA à distance PENDANT et APRÈS la période de confinement :
· Vous devez créer votre formation sur le site du programme DAFA : https://programmedafa.com/fr
· Les participants doivent s’inscrire et vous devez valider leur inscription;  
· Vous devez ensuite faire la demande d’obtention de clés d’activations auprès du CQL par courriel à :  ssinzot@loisirquebec.com en y indiquant: 
· Le nom de la formation inscrite sur le site du programme 
· Le nombre de participants inscrits 
· La date de début 
· La date de fin

· Après vérification, le CQL vous fera parvenir par courriel les clés d’activation;
· Une fois la clé reçue, rendez-vous au :   https://fc3.quebec/ 
· A votre première visite, cliquez sur « Créer un compte » et suivez les instructions; 
· Une fois votre compte ouvert, un courriel de validation vous sera envoyé. Cliquez sur le lien se trouvant dans ce courriel pour vous connecter à votre compte CSMO-ÉSAC FC3;
· Dans votre journal de bord, inscrivez la clé d’activation reçue par le CQL. Une fois la clé validée, la formation DAFA à distance fera partie de votre journal de bord;
· Les participants devront à leur tour réaliser les mêmes étapes et entrer la clé d’activation que vous leur aurez transmis. Ils pourront ainsi se connecter à leur compte individuel de formation DAFA à distance.

Si vous avez déjà commencé une formation DAFA en présentiel AVANT la période de confinement :
· Vous devez faire la demande d’une clé d’activation CRF au CQL par courriel à :  ssinzot@loisirquebec.com en y indiquant: 
· Le nom de la formation inscrite sur le site du programme 
· Le nombre de participants inscrits 
· La date de début 
· La date de fin
· Les modules et sous-modules réalisés
· Les modules manquants et les examens à compléter 
· L’équipe DAFA du CQL vous aidera à évaluer la meilleure façon de procéder avec votre groupe;
· Après vérification, le CQL vous fera parvenir les clés d’activation par courriel;
· Par la suite, rendez-vous au :   https://fc3.quebec/ 
· A votre première visite, cliquez sur « Créer un compte » et suivez les instructions; 
· Une fois votre compte ouvert, un courriel de validation vous sera envoyé. Cliquez sur le lien se trouvant dans ce courriel pour vous connecter à votre compte CSMO-ÉSAC FC3;
· Dans votre journal de bord, inscrivez la clé d’activation reçue par le CQL. Une fois la clé validée, la formation DAFA à distance fera partie de votre journal de bord;
· Les participants devront à leur tour réaliser les mêmes étapes et entrer la clé d’activation que vous leur aurez transmis. Ils pourront ainsi se connecter à leur compte individuel de formation DAFA à distance.
· Indiquez aux participants par quoi débuter. Les participants pourront alors réaliser les modules ou sous-modules indiqués pour compléter la formation initiée en présentiel. 

