Liste de vérification pour une demande de subvention complète
Programme actions concertées pour le maintien en emploi (PACME) 
	[bookmark: _GoBack]Description
	Réservé à l’Organisme
	Réservé à la CPMT

	Utilisation Modèle de la demande de subvention fourni par la CPMT
	☐	☐
	Renseignement sur l’organisme
	
	

	Nom et coordonnées de l’organisme
	☐	☐
	Nom et coordonnées de la personne responsable du projet
	☐	☐
	Numéro d’entreprise du Québec (NEQ)
	☐	☐
	Nom et coordonnées de la personne autorisée à déposer la demande
	☐	☐
	Régions visées par la demande
	☐	☐
	Courte description de l’organisme, sa mission, les services offerts et les entreprises qu’il représente (seulement s’il s’agit d’un premier projet)
	☐	☐
	Renseignements généraux sur le projet
	
	

	Titre du projet
	☐	☐
	Volet du programme
	☐	☐
	Montant demandé
	☐	☐
	Postes visés par la demande (codes CNP)
	☐	☐
	Secteurs d’activité (avec code SCIAN)
	☐	☐
	Nombre d’entreprises participantes (avec le NEQ)
	☐	☐
	Nombre de participants
	☐	☐
	Problématique commune 
	☐	☐
	Résultats attendus
	
	

	Objectifs du projet
	☐	☐
	Indicateurs de résultats mesurables
	☐	☐
	Retombées prévues
	☐	☐
	Biens livrables
	☐	☐
	Démarches proposées pour résoudre la problématique
	
	

	Moyens retenus pour atteindre les résultats attendus
	☐	☐
	Modes d’apprentissage retenus
	☐	☐
	Nom des formateurs
	☐	☐
	Suivi de l’apprentissage
	☐	☐
	Évaluation des retombées du projet
	☐	☐
	Plan de réalisation du projet
	
	

	Durée du projet
	☐	☐
	Étapes de réalisation du projet
	☐	☐
	Ressources humaines internes et externes envisagées pour réaliser le projet, en précisant leurs responsabilités
	☐	☐
	Ressources matérielles utilisées pour la réalisation du projet,
s’il y a lieu
	☐	☐
	Nom du formateur par formation (incluant le numéro d’agrément le cas échéant 
	☐	☐
	Description des activités de formation ou autres activités
	☐	☐
	Contribution financière des entreprises participantes [frais d’inscription ou autres)
	☐	☐
	Contribution financière du Gouvernement du Canada pour le salaire des employés des entreprises participantes, s’il y a lieu
	☐	☐
	Participation des partenaires [publics, parapublics, privés ou communautaires)
	☐	☐
	Documents à fournir
	
	

	Résolution du conseil d’administration du promoteur comprenant le libellé du projet, le montant demandé et la confirmation de l’appui de ses membres
	☐	☐
	Liste des entreprises participantes
	☐	☐
	Avis du CSMO lorsque les entreprises du secteur d’activité visé sont couvertes par un CSMO
	☐	☐
	Fichier Excel Budget de la demande de subvention
	☐	☐



